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Koszontés

Kedves Sziilok!

Szeretettel és tisztelettel koszontjiik Onoket az Eletfacska Reformatus Ovodaban! Az elkovetkezd
néhany évben kozos lesz az 6romiink ¢€s a felelsséglink a gyermekek nevelése soran. Ahhoz, hogy ez
az egylttmikodés eredményes €s hosszabb tavon sikeres legyen, engedjék meg, hogy figyelmiikbe
ajanljuk az 6voda é¢letét meghatarozo fontosabb szokésokat, szabalyokat. Bizunk benne, hogy ezzel is
segitjiik az eligazodasban, a megértésben, ¢és a gyermeki valamint sziil6i jogok és kotelességek
megismerésében. Kérjiik, hogy az alabbiakban megfogalmazottakat figyelmesen olvassdk végig és
tigyeljenek a benne foglaltak betartasara!

Reméljiik, hogy senkinek nem okoz gondot hdzirendiink betartasa. A hazirenden kiviili, 6vodank
miikédésével, hagyomanyaival kapcsolatban felmeriilt kérdésekkel forduljanak bizalommal 6vodank
illetékes munkatarsaihoz, illetve a Sziil6i Szervezet tagjaihoz!

Nevelési alapelveink

Ovodasainkat a tradicionalis nevelés alapjan a felndttek és egymas tiszteletére neveljiik. Igyeksziink
példat adni arra, hogy a gyermekek el tudjak fogadni tarsaik egyéniségének kiilonbségeit, massagat, ki
tudjak fejezni magukat és képesek legyenek alkalmazkodni, s az esetleges konfliktusokat ne
durvasaggal, erdszakkal, esetleg arulkodéssal oldjdk meg, hanem segitsenek egymasnak. Igyeksziink
hatérozott, ugyanakkor megértd gyermekeket nevelni, akik tiirelemmel, figyelemmel, udvariasan és
megbocsatdan viszonyuljanak egymashoz. Szeretnénk elérni, hogy a gyermekek védjék a teremtett
vilagot, a kornyezet rendjét. Szokasrendszeriinkbe beillesztettiik a hivé ember életviteléhez tartozo
elemeket (étkezések eldtti €s utani-, halaadd imak) is, amelyek sikeres beépiilése érdekében kérjiik, hogy
ezeket otthon is erdsitsék gyermekiikben.

1. Bevezetés

I.1. A hazirend készitésekor figyelembe vett jogszabalyok és szabalyzatok



2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrol

2023.évi LIL. torvény a pedagogusok 1j életpalyajarol

229/2012 (VIIL. 28.) Korm. r. a nemzeti kdznevelési torvény végrehajtasarol

20/2012. (VIIL. 31.) EMML. r. a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a kdznevelési
intézmények névhasznalatarol

44/2007. (XII. 29.) OKM rendelet A katasztrofak elleni védekezés és a polgari védelem agazati
feladatairol

2011. évi CXII. torvény az informacios onrendelkezési jogrol és informacioszabadsagrol (Info
torvény)

78/2003. (XI. 27.) GKM rendelet a jatszotéri eszkdzok biztonsagossagarol

AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 RENDELETE
a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatalyon kiviil helyezésérol
(altalanos adatvédelmi rendelet) GDPR

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

149/1997. (IX.10.) Kormanyrendelet a gyadmhatdsagokrol, valamint a gyermekvédelmi és
gyamiigyi eljarasrol sz6lo

2003. évi CXXV. torvény az egyenld banasmodrol és az esélyegyenldség eldmozditasarol
1993. évi XCIII. térvény a munkavédelemrol

2011. évi CLXXIX. torvény a nemzetiségek jogairol

62/2011. (XII. 29.) BM rendelet a katasztrofak elleni védekezés egyes szabalyairol

1993. évi XCIII. torvény a munkavédelemrdl

37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozd taplalkozéas-egészségligyi
eldirasokrol

1997. évi CLIV. torvény az egészségiigyrol

26/1997. (IX.3.) NM rendelet iskola-egészségiigyi ellatasrol

1999. évi XLIIL. térvény a nemdohanyzok védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztasanak,
forgalmazasanak egyes szabalyairol

A 2011. évi CCXI. torvény a csaladok védelmérol

1998. évi LXXXIV. torvény a csaladok tdmogatasarol

2018. évi LXXXIX. torvény az oktatasi nyilvantartasrél (Onytv.)

1992. évi LXVI. térvény a polgéarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol
15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskoddst nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél ¢és mikodéstik
feltételeirdl

Egyéb:

363/2012. (XII. 17.) Kormanyrendelet Az 6vodai nevelés orszadgos alapprogramjarol
Pedagogiai program

15/2013. (11.26.) EMMI rendelet a pedagogiai szakszolgalati intézmények mitkodésérdl
48/2012. (XII.12.) EMMI rendelet a pedagogiai-szakmai szolgaltatasokrol, a pedagogiai-
szakmai szolgaltatasokat ellatd intézményekrdl és a pedagogiai-szakmai szolgaltatasokban valo
kozremiikodés feltételeirdl



» Sajatos nevelési igényli tanulok iskolai oktatasanak iranyelve, a tartds gyogykezelés alatt allo
gyermekek, tanulok kdznevelési ellatasanak iranyelve

= MRE 1995. évi 1. (kdznevelési) torvénye (A modositassal €s a végrehajtasi utasitassal egységes
szerkezetben)

= Az Eletfacska Reformatus Ovoda SZMSZ-e és mellékletei

I.2. A hazirend célja és feladata

A hézirend — az intézmény évenkénti munkatervével egylitt — meghatdrozza a gyermeki jogok és
kotelességek gyakorlasaval, a gyermekek dvodai munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

A hézirend célja biztositani az intézmény torvényes mikodését, az 6vodai nevelés zavartalan
megvaldsitasat, valamint az 6voda kozosségi életének megszervezését. A hazirend a kiilonb6zo
jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kitelességek érvényesiilésének helyi gyakorlata, az intézmény
sajat miikodésének belsd szabalyzdja. Megvalositasaval biztositja a pedagogiai programban foglalt célok
elérését, betartdsa kotelezO a tarsadalmi egyiittélés szabalyainak megfeleléen az dvodakozosség és a
szliléi k6zosség minden tagja szamara.

1.3 Intézményi adatok

Az 6voda neve: Eletfacska Reformatus Ovoda
cime: 2483. Gardony, Kossuth utca 70-72.
e-mail: eletfacska.refovi@gmail.com
honlap: eletfacskaovoda.hu
Az 6voda fenntartdja: Gardonyi Reformatus Egyhazkozség
cime: 2483. Gardony, Boné Kalman u. 8
honlap: gardonyrefhir.hu
Fenntarto képviseldje: Karl Melinda
tel.: 30/6306841
e-mail: revkarlmelinda@gmail.com
Az 6voda vezetdje: Kelemen Istvanné Torda Molnar Eniké
tel: 30/566 7066
e-mail: tordameniko@gmail.com
Elelmezésvezetdje: Borsosné Vizi Renata
tel.: 06 22 355-376
Gyermekvédelmi feleldse: Dézsi Krisztina
e-mail: krisztina2483@gmail.com
Gyermekorvosa: Dr. Lei Attila
tel.: 06 22 355 349; mobil: 70/945 2080
Védondje: Cseh-Gyorgy Krisztina
tel.: 06/30-473-8681
Fogorvosa: Dr. Kocsis Daniel
tel: 22/356-938

Egyiittmiikodo partnereink:

Reformatus Egységes Gyogypedagogiai Modszertani Intézmény
( Reformatus EGYMI)


mailto:eletfacska.refovi@gmail.com
mailto:revkarlmelinda@gmail.com

cim: 2314 Halasztelek, Hold utca 6.
tel., e-mail: +36-30-639-0861; igtitkarsag@refegymi.hu

Fejér Megyei Pedagégiai Szakszolgalat Gardonyi Tagintézménye
tigyviteli telephely cime: 2483 Gardony Kossuth L. u. 19.
tel.: 22/589-572; Fax: 22/589-573

Fejér Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Szakértoi Bizottsaga
cime: 8000 Székesfehérvar, Matyas kiraly krt.13.
tel.: 22/500-010

Fokusz Szocialis szolgalat /Csaladsegité Szolgalat; Gyermekjoléti Szolgalat
tel.: 22/ 355-231

Magyar Voroskereszt Fejér Megyei Szervezete
iigyviteli telephely cime: 8000 Székesfehérvar, Lovolde utca 1/A.
tel.: 06 70 933 8516

II. A miikodés rendje — a targyi feltételekkel osszefiiggd szabalyok

I1.1. Erkezés — tavozas, az 0voda nyitva tartasa

Napi nyitva tartas: munkanapokon 6.30-tol 17 h-ig.

A nyitvatartasi id6 alatt déleldtt dvodapedagogusi feliigyelet alatt vannak a gyerekek.

A délutani idészakban dajka illetve pedagogiai asszisztens onalldan is ellathatja a gyermekfeliigyeletet.
Azokon a napokon, amikor az udvarrdl torténik a hazabocsatds, a sziild, hozzatartoz6 csak addig
tartozkodhat ott, amig gyermekét elkéri az 6vodapedagogustol. Alkoholos befolyasoltsag alatt allo
szlildvel torténd hazabocsatast az dvodapedagogus kotelessége megtagadni.

Erkezésekor a sziilo minden esetben személyesen adja at gyermekét az 6vononek. Amennyiben
egyediil engedi be a kapun vagy ajton, és a gyermek nem megy be a csoportszobaba, az 6voné nem
tud a jelenlétérol, igy felelgsséget sem vallalhat érte.

Javasoljuk, hogy a gyermek 8:00 6raig érkezzenek meg az 6vodaba, hogy a foglalkozas megkezdése
elott legyen lehetdségiik a szabad jatékra €s a nyugodt reggelizésre.

A gyermekek tavozasa:

ebéd elott: amennyiben az étkezést nem igényli 11:30
ebéd utan: /ha csak 4 oras ellatast igényelnek/: 12:45-t61
délutan: 15:30 - 17:00

Amennyiben a gyermek elvitele 17:00-ig nem torténik meg, az 6vond telefonon probalja meg elérni a
szil6t vagy hozzatartozot és az intézményben varjak meg. Ha a sziil6 nem tud gyermekéért 17:00-ig az
ovodaba érkezni, az dvoda telefonjan értesitse az intézmény dolgozoit. A sziild minden alkalommal
koteles maga bejonni gyermekéért, nagyobb testvérnek csak sziil6 jelenlétében adjuk at a gyermeket.

Minden nevelési év elején a sziil0k irasban nyilatkoznak arrol, hogy gyermekiik kivel érkezik, ki viheti
haza. Barmilyen valtozast a sziilok irdsban kell k6zolnilik. Elvalt sziilok esetén a birosag altal kijelolt
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sziloi feliigyeleti joggal rendelkezo fél viheti el a gyermeket az 6vodabol. Ezekben az esetekben mindig
a bir6sagi végzés masolatat kérjiik a sziilok alairasaval egyiitt.

A tavozast az 6vodabol a csoportos vagy ligyeletes 6vondnek jelezni sziikséges.

A gyermekek ovodaba érkezése, tavozasa - az dvondvel torténd egyeztetés esetén- az ovodai €let
zavarasa nélkiil mas idépontban is lehetséges.
A gyermekeket szeretnénk arra nevelni, hogy tarsaikat, sziileiket, neveldiket és a tarsaik sziileit tiszteljék
meg azzal is, hogy érkezéskor, illetve tavozaskor koszonjenek. Fontosnak tartjuk, hogy mindezt az
ovodai jatékaikat helyre téve, a sziilok varakoztatasa nélkiil tegyék meg.

A befogadasi idon til — az évodai €élet zavartalansaga érdekében — nem tartézkodhatnak sem testvérek,
sem sziilok a gyermekcsoportban. Igyeksziink kozos csaladi eseményeknek is teret adni, amelyeken
minden kedves sziil6t és vendéget 6rommel latunk.

A mindennapi 6vodai €letben az 6vodapedagdgus teljes figyelmére sziikség van ahhoz, hogy a rabizott
gyermekeket maradéktalanul elldthassa. Ezért kérjiik, hogy az évodai tevékenységek idején mell6zzék
az ovodapedagdgusok megkeresését. A kapcsolatot reggel 9h-ig illetve pihendidoben, 13h. utan tudjak
telefonon felvenni feliik.

I1.2. Az 6voda napirendje

Az étkezések rendje
reggeli: 8:30 —9:00
tizorai : 10:30
ebéd: 11:45 -12:45
uzsonna: 14:45— t61.

Célszerli a nagyon koran /7 oraig / érkezd gyermeket otthon megreggeliztetni, s az dvodai reggelit
elfogyaszthatja 9:00 ora el6tt.

Tervezetten szervezett és parhuzamosan is végezheto, differencialt és csoportos
tevékenységek

Naponta 9:00 - 11:45-ig tarté idészakban zajlanak.

Reformatus ovodaként intézményiinkben a hitélet gyakorlasa nem alternativa, hanem a
mindennapok szerves része. Ezért a reggeli ahitatokon valo részvétel minden kisgyermek szamara
kotelezd. Idépontja: minden nap de. 9.00 — 9.15-ig. Ezen iddszakban kérjiik hangoskodassal ne
zavarjak a csoport nyugalmat.

Iddjarastol fliggden napi egy - harom ora levegdzést biztositunk.
A nyari napirendet az egész napos (kivéve a pihenés) levegdn valo tartozkodasra épitjiik.

Ebéd utan, egy ora kotelezd pihenést kovetden a nagyobb korosztaly csendesen tevékenykedhet, a
kisebbeknek sziikségleteik szerint biztositjuk a nyugodt pihenést 14:30-ig.



I1. 3. A nevelési év rendje

A nevelési év minden évben szeptember 1-t6l augusztus 31-ig tart.

A nyari id6szakban iigyeleti rend szerint, csoportdsszevonasokkal mitkddik az 6voda. 2 hétig fenntartoi
engedéllyel zéarva tartunk /tatarozés, felljitds, nagytakaritds/, ebben az iddintervallumban madsik
ovodaval kotott egytittmiikddési megallapodés alapjan biztositjuk az iigyeletet.

A zaras idopontjardl targyév februar 15 - ig tajékoztatjuk a sziiloket.

Azokban az idészakokban amikor a gyermeklétszam véarhatoan csokken (iskolai sziinetek), a csoportokat
0sszevonjuk /ez nem haladhatja meg a 26 f6s maximalis csoportlétszamot/.

Intézményilink évenként tantestiileti értekezlet, tovabbképzés vagy csendes nap miatt maximum 5
nevelés nélkiili munkanapot tarthat. Ezek pontos idejét minimum hét nappal az esemény el6tt hirdetjiik
ki a sziiléknek.

Amennyiben a nevelési-oktatdsi intézmény csoportszobdiban a miiszaki, miikddési feltételek tartds
hianya miatt a hdmérséklet legalabb két egymast kovetd nevelési, oktatdsi napon nem éri el a husz
Celsius-fokot, az igazgaté a fenntartd ¢s a miikodtetd egyidejii értesitése mellett rendkiviili sziinetet
rendel el, és a rendkiviili sziinet elrendelésérdl tajékoztatja a sziiloket.

A rendkiviili sziinet id6tartama alatt az intézmény fenntartdja koteles gondoskodni a gyermekek
elhelyezésérol.

I1.4. A sziilok és mas felnottek intézményben tartozkodasanak rendje

A sziild a gyermek Ovodapedagdgusaval elére egyeztetett idépontban, barmikor személyesen is
tajékozodhat a csoportban folyd munkarol.

A munkatarsakon kiviili személyek (leendd sziilok, munkatarsak hozzatartozoi, stb.) csak az 6voda
vezetdjének engedélyével tartozkodhatnak az 6vodaban.

IL.5. A tevékenységek rendje

Az 6vodai nevelés a gyermekek teljes dvodai életét magaba foglald tevékenységek keretében torténik.
A gyermekekkel - az 6voda teljes nyitva tartasa alatt - 6vodapedagdgusok foglalkoznak.

III. A mikodés rendje — a gyermekekkel osszefiiggo szabalyok

ITLI.1. A gyermekek tavolmaradasanak, mulasztasanak rendje

Ha a gyermek az 6vodaban nem jelenik meg, a mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztast akkor kell igazoltnak tekinteni, ha:

o A sziil6 eldzetesen bejelentette az 6vondnek, hogy gyermekét nem viszi el az 6vodaba ( sziil6i kérelem
).

e Az engedély megadhatd, amennyiben a gyermek rendszeresen jart 6vodaba és tdvolmaradésa nem
veszélyezteti fejlodését.



e A gyermek beteg volt, és ezt a tényt az orvos a Kréta rendszerbe torténd igazolas feltdltésével jelzi
vagy a sziil6 az igazolast — a gyogyult gyermek kozdsségbe vitelének elsd napjan — az 6vond részére
atadja. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos idOtartamat is.
e A gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének eleget
tenni.
e Az iskolakdteles gyermek esetében 20 nap all rendelkezésre ( kivéve azon iddszakokat, amikor a
gyermeklétszdm véarhatéan csokken ) melyet a sziild igazolhat.

Amennyiben a gyermek tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztast igazolatlannak kell tekinteni.

IT1.1.1. Az igazolatlan hianyzas jogkovetkezményei:

Ovodakételes korti gyermeket a sziilé csak nagyon indokolt esetben tarthat otthon hosszabb ideig, a
hianyzés okat irdsban kell megadni.

Tiz napon tdl torténé igazolatlan hidnyzas esetén az 6voda vezetdje haladéktalanul értesiti a
csaladsegitd hatdsagot és a gyamhatdsagot.

Husz napon tidl torténd igazolatlan hidnyzas esetén az Ovoda vezetdje haladéktalanul értesiti a
csaladsegitd hatosagot és a gyamhatosagot, akik kezdeményezik a csaladi potlék folydsitasanak
felfiiggesztését, melyet a gyamhatdsag haromhavonta feliilvizsgal. A csaladi potlék sziineteltetésének
megsziintetését akkor kezdeményezi a gyamhivatal, ha a vizsgalt idészakban az igazolatlan hidnyzas
nem haladja meg a harom 6vodai nevelési napot. Ovodaztatasi timogatasban részesiilé gyermek napi 6
orat koteles ovodaban tartozkodni.

III.2. Az étkezési téritési dij befizetésének szabalyozasa és a visszafizetésre
vonatkozo rendelkezések

Az étkezési téritési dij befizetésére személyesen havi 1 alkalommal, meghatarozott napon van lehetdség
valamint atutaldssal is lehet fizetni. Ebben az esetben az étkezési dij 6sszegérdl e-mailben tajékoztatjuk
a sziilot. A befizetés idOpontjardl az intézmény zart facebook csoportjaban, e-mailes levelezd
rendszerében adunk tajékoztatast.

A téritési dijak megéllapitdsa az érvényben 1évd rendelkezések alapjan torténik. Az étkezéssel
kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatdsa az 6vodapedagdgusok, az élelmezésvezetd (ha ez relevans)
¢s a gazdasagi vezetd/ ligyintéz0 munkakorébe tartozik. A gyermekek étkeztetése a HACCP
¢lelmiszerbiztonsagi és higiéniai rendszer alapjan torténik.

Az 6vodai élelmezés mintegy 65 %-at biztositja a gyermek napi taplalkozasanak.

Az 6vodaban napi haromszori étkezést biztositunk, mely élelmiszerekbdl az intézmény koteles
ételmintat eltenni és azt 72 oran 4t kiilon hiitében megdrizni /9/1985.EiM.BKM. rendelet/. A
szliletésnap, névnap ilinneplésére szant finomsag zart csomagolasu, hiitést nem igényld élelmiszer
/szavatossagi id6, gyartasi id6 OETI szam/ legyen.

Az étkezési térités dij helyi hozzajarulasanak szabalyai:

A befizetés havonta eldre torténik. A hidnyzas miatti talfizetés a kvetkezd honapban kertil jovairasra.
A befizetés idOpontjat a facebook zart csoportunkban és e-mailben jelezziik /minden honap elején/.
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A gyermekek elore lathaté hianyzas utani visszaérkezését hétfd reggel 7.30-ig, méas napokon a
gyermek érkezését megel6zd napon 13h-ig 6raig be kell bejelenteni, csak ebben az esetben tudunk neki
¢tkezést biztositani. Ha a sziilé ezt elmulasztja, az 6voda nem tud ételt biztositani a gyermeknek. A
bejelentést megtehetik telefonon, szoban vagy tizenetként illetve személyesen.
A hianyzas illetve érkezés eldzetes bejelentése a téritésmentesen étkezd gyermekek sziileinek is
kotelessége, hiszen az 6vodanak az 6 ebéd;jiiket is meg kell rendelnie, illetve le kell mondania.
Ha hianyzas esetén a gyermek étkezését az intézmény mar nem tudja lemondani, a sziil6 elviheti az ételt
az 6vodabol.

A gyermek kimaradésa esetén, - ha tulfizetés van - a visszafizetésrdl az dvodatitkar gondoskodik.

A fizetési kotelezettség elmulasztdsa miatt az 5 évesnél nagyobb gyermek oOvodai ellatdsa nem
szlineteltethetd.

Elelmiszer az 6vodaba csak indokolt esetekben hozhatd, 0ltoz0szekrényben, zsdkban nem tarolhato.
Kérjiik, beirataskor jelezzék az 6vondnek, ha gyermekiik érzékeny, allergids valamilyen ételre, illetve
Osszetevore /err6l orvosi igazolast kérlink/. LehetOségeinkhez képest figyelembe vessziik, és az
¢lelmezésvezetd, a szakacs, a sziilok 6sszefogasaval megoldjuk a gyermek étkeztetését.
Az étkezési téritési dij fizetését rendelet szabalyozza, mértékét a szolgaltatod allapitja meg.

II1.3. Ingyenes étkeztetéssel osszefiiggé rendelkezések

A gyermekvédelmi kedvezményben részesiild csaladok gyermekei az 6vodaban ingyenes étkezésre
jogosultak. Az igénybevételhez minden nevelési év elején egy, a sziild altal kitoltott €s aldirt
nyilatkozatot kell benyujtani.

Az étkezési térités dij helyi hozzajarulasanak szabalyai:

e ingyenes: a rendszeres gyermekvédelmi tamogatasban részesiilok, a 3 illetve tobb gyermekes és a
tartdsan beteg gyermeket neveld csaladok valamint azok, akiknél az 1 fOre jutod atlagkereset nem éri el
az éppen aktualis minimalbért.

® cgyéb: szocialis tAimogatas a raszoruloknak, mértékét a fenntartd allapitja meg.

I11. 4. Egészség és testi épség védelmével osszefiiggé rendelkezések, a gyermekekkel
kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

A gyermek 0vodaban tartézkodasanak maximalis ideje napi 10 ora.
Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermek tartézkodhat!

Beteg, megfazott, gyogyszert, laz- vagy kohogéscsillapitot szedd, még labadozo gyermek bevétele az
ovodaba a gyermek biztonsagos gydgyulasa €s a tobbi gyerek egészségének megdrzése érdekében nem
lehetséges. Ilyen esetben az 6vonod kotelessége a gyerek atvételének megtagadasa.

A sziild kotelessége tajékoztatni az 6vondt a gyermek kiilonleges betegségével kapcsolatban (étel,
gyogyszer, egy¢b allergia, asztma, epilepszia, lazgorcs, ...)

Az ovonoknek tilos otthonrol bekiildott gyogyszert beadniuk a gyermeknek a nap folyaman!
(Kivéve allergia / orvosi javaslatra / és magas 14z fellépésekor csillapitasra szolgald készitmények )
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Betegségbdl adodo hianyzas utan orvosi igazolas Kréta rendszerbe vald feltoltése, bemutatasa
kotelezo.

Az 6vond teenddje baleset, vagy napkdzben megbetegedd gyermek esetén: a gyermeket haladéktalanul
el kell latni, mikozben a csoport felligyeletét meg kell szervezni. A baleset, betegség sulyossagatol
fiiggden, illetve eszméletvesztés, lazgores esetén orvosrdl gondoskodni kell. Ezzel egy iddben a sziil6t
értesitjilk. A sziiloket kérjiikk, hogy ebben az esetben lehetdség szerint gyermekiiket vigyék haza, a
hazakiildott gyermek csak orvosi igazolassal johet ujra 6vodaba. Fert6z6 betegség /baranyhimlo,
rubeola, skarlat, majgyulladas, tetii..../ esetén a sziilonek bejelentési kotelezettsége van. Az intézmény
a bejelentést kovetden jelez a védond, gyermekorvos felé, és ha sziikséges fertdtlenitd takaritast végez.
A csoportos 0vonok a fertz0 betegség tényét a tobbi sziild felé is kommunikaljak, figyelmiiket felhivjak
ra, erre a csoportok zart e-mail levelezo rendszere all rendelkezésre.

A gyermek nem hozhat az 6vodaba egészségre artalmas, testi épséget veszélyeztetd targyakat /szaro,
vago, tlizgynjtod eszkozt/, gydgyszert. A ruhdzatbol kilogd zsindr, nyaklanc, gylirii is balesetforras lehet.

A sziild koteles gyermekét az egészségiigyi kovetelményeknek megfelelden gondozottan 6vodaba
jératni. A sziil6 feladata biztositani sziikség szerint zsebkendot, fogkrémet, negyedévente fogkefét.

A csoportszobaba csak valtocipdben Iéphetnek be a gyermekek és a sziilok. A sziilok a csoportszobaba
¢s a mosdohelyiségekbe csak dvodai rendezvényeken, sziildi értekezleteken 1éphetnek be.

Az intézmény egész teriiletén tilos a dohanyzas, rendezvények, kirandulasok, sétak idején is.

Egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

A gyermekek egészségiigyi ellatasat az 6voda gyermekorvosa, fogorvosa €és védondje az intézmény
vezetdjével évente egyeztetett rend €s igény (munkaterv) szerint végzi.
A kapcsolattartds rendszeres az egészségiigyi dolgozok, az intézmény dolgozdi, a fenntartd
onkormanyzat és a gyermekjoléti szolgalat kozott (telefonos kapcsolat, értekezletek, megbeszélések,
esetkonferenciak, e-mail).
e Az dvoda véddéndje negyedévente, illetve sziikség szerint tisztasagi szlirést végez.
e Evente egyszeri fogorvosi sziirés az 6voda fogorvosaval biztositott.
e Az 6vodaban a gyogytestnevelés ellatas biztositott.

A gyermekek ruhazata

e jellemezze praktikussag, kényelem, tisztasag

e legyen ¢vszaknak megfeleld, réteges, hogy a napkozbeni iddvaltozasnak megfeleléen legyen mit le,
ill. felvenni

e legyen jellel ellatott a ruhézat, cipd, 4gynemi

e a ruhdzat elhelyezése az 6ltdz6ben torténjen

e a valtocipd legyen egészséges, biztonsagos /papucs nem jo/

o sziikség van teljes valtoruhazatra /ha a gyermek leenné, levizezné vagy bepisilne/

e legyen a gyermeknek tornafelszerelése /tornazsék, tornacipd, nadrag, pold/

e a ruhdzaton ne legyen 16g6 zsinor, pant, ami beakadast, fennakadast, balesetet okozhat

Kérjiik, ellendrizz¢ék idonként a gyermekiik 6vodaban tartott ruhdzatat.

A gyermekek otthonrol behozhaté targyainak szabalyozasa
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Otthoni targyakat, eszkozoket, jatékokat /egészségre artalmatlan, nem féltett, agressziv jatékra nem
0sztonzd/ csak az ovondkkel tortént egyeztetés utan hozhatnak a gyermekek az intézménybe. Ezek
elsésorban a beszoktatast konnyitd, elalvast segitd targyak lehetnek.

Az eltlint targyakért lehetdség szerint aznap érdeklddjenek az dvoda dolgozoinal, igy nagyobb esély
lehet a megtalalasra.

Ha a gyermek az 6vodédba olyan értéktargyakat hoz, mely nem sziikséges az 6vodaba jarashoz
(aranylanc, karora, karkotd, egyéb értékes targyak, stb.) azok eltlinéséért vagy az abban bekovetkezett
karért az intézmény nem felel.

IIL.5. A gyermek jutalmazasanak és fegyelmezésének intézkedései, formai

A gyermekek értékelésének rendje az 6vodaban

Az értékelés kiterjed a gyermek viselkedésére, szokésaira, tarsas kapcsolataira, testi, értelmi
képességeinek, készségeinek fejlodésére. Minden gyermekrdl a sajat ovopedagogusai fejlédést nyomon
kovetd dokumentaciot vezetnek. Ide keriil a gyermekek iskolaérettségi, és egyéb vizsgalatainak
eredményei is. Kiilonds gondossagot igényel a tankoteles koruak esete. Minden gyermek sziilgjével
egyénenként beszélgetnek az 6vondk az iskolara valo felkésziiltségrol.

A sziil6 aldiraséaval igazolja, hogy megkapta a tdjékoztatast gyermeke fejlettségi szintjérol.

A gyermekek jutalmazasanak elvei és formai
A napi munkdnk soran a pozitiv értékelés eszkdzeivel éliink:

- szobeli dicséret, elismerés,

- JO tulajdonsag kiemelése a tarsak elott,

- simogatas, kedves gesztus,

- alkalmanként kisebb targyi jutalmazas pl. matrica stb.

Ertékeljiik a

- a példamutato, szeretetteljes, kedves viselkedést, magatartast,
- a csoport szabalyainak betartasat,

- kitarté munkat, feladatvégzést,

-Onzetlen segitség nyujtasat,

-batorsagot, vallalkozo kedvet,

- kiemelked¢ tevékenységet.

A jutalmazas torténhet:

-egyénileg, gyermekenként,
-csoportosan.
-Az egyes csoportok az altaluk kialakitott szokasokat, szabalyokat felallithatnak a jutalmazasra. pld.
jutalom lehet
-a napossag,
-az 6vononek valo segédkezés,
-kisebb megbizatasok teljesitése,
- a pedagdgus, dadus parjanak lenni sorakozonal, sétanal,
-a jutalmazott gyermek altal hozott mesekdnyvbdl hallgat a csoport mesét,
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A gyermekek fegyelmezésének elvei és formai

Ha a gyermek viselkedése indokolja, sajat és tarsai nyugalma, testi €épsége és biztonsaga érdekében
elkeriilhetetlen a fegyelmezés. Az intézkedések meghozataldndl alapvetd pedagdgiai szempontként a
kovetkezetesség, a fokozatossag és a szereteten alapuld neveld szandék érvényesiil. Az agressziv
megnyilvanuldsok elsddleges kezelése, azonnali megakaddalyozasa annak a felndttnek a feladata, aki ezt
észleli.

A fegyelmezetlen, helytelen viselkedés megnyilvanulasi formai:

- figyelmetlenség,

- engedetlenség,

- illetlen, tragar kifejezések hasznalata szoban, gesztusban,
- egymas csufoldsa, szandékos megfélemlitése,

- verekedés,

- durva jaték,

- agresszio.

Ovoddnkban jellemzé fegyelmezési formdk:

- szObeli figyelmeztetés, ravezetés a helyes viselkedésre,

- jutalom megvonésa ,

- a helyes viselkedés begyakoroltatasa,

- bocséanatkérés megtanitasa,

- a vita targyatol valo eltiltas adott idore,

- amennyiben sziikséges a gyermek kivondsa rovid idére a jatékbol vagy feladathelyzetbdl, indokolt
esetben a csoportbol.

Az ilyen kivonasokat mindig koveti a megbeszélés, értelmezés, elgondolkodtatds. A fegyelmezés célja
mindig a belattatas és a helyes magatartas eldsegitése.

II1.6. Védo - 6vo eloirasok

Fokozott figyelmet forditunk a gyermekek védelmére, balesetmentes, gondozott, biztonsagot nyujtd
ovodai kornyezetére, a testi, lelki egészségiik biztositasara. A gyermekek egészségének ¢€s testi, lelki
épségének védelmére vonatkozod eldirasokat, a lehetséges veszélyforrasokat a tilos és az elvarhato
magatartdsformakat folyamatosan tanitjuk az 6vodasoknak. Ezek a szabalyok a nem 6vodas testvérekre
is vonatkoznak, betartasat a sziilok jelenlétében is elvarjuk.

A gyermekbalesetek megeldzése érdekében az oOvodapedagdgusok a gyermekeket életkoruknak
megfeleld balesetvédelmi oktatdsban részesitik. A veszélyforrasokra minden esetben felhivjuk a
gyermekek figyelmét akkor is, ha az dvoda épiiletét elhagyjuk. A gyermekeknek kirdndulasokat,
élményszerz$ sétikat stb. a sziilok beleegyezésével, kérésiikre szerveziink. Ev elején irasbeli
nyilatkozatot kérlink arr6l, hogy engedélyezik gyermekiik részvételét az 6vodan kiviili programokon.

Intézményiinkbe két bejarat feldl érkezhetnek a csaladok, a fObejarat illetve az udvari bejarat felol. A
bejaratokat kapukdddal, azok meghibasodasa esetén manualisan, retesszel lehet hasznalni. A
kapukod kiadasa illetéktelenek illetve idegenek szamara tilos!
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Befelé - kifelé menet kérjiik figyeljenek oda, hogy a nem Ondkhoz tartozo kisgyermek se menjen ki az
épiiletbdl, valamint gyézédjenek meg arrdl is, hogy az ajtd jol becsukodott-e Ondk mogott!

Baleset esetén a gyermek ellatidsa az elsddleges feladatunk. Ha sziikséges, azonnal orvosi segitséget
kériink és értesitjiik a sziiloket.

Ovodasainkat arra szoktatjuk, hogy utcai talalkozasok alkalméaval nem mehetnek ki a sorbol, ilyenkor a
hozzatartozé j6jjon oda hozzank.

Ovodan beliil a gyermekek szamaéra a sziild jelenlétében is, a neveldtestiilet altal felallitott szabalyok
érvényesek, kivételt képeznek ez alol az 6vodai rendezvények, amikor a gyermekek feliigyelete mindig
a sziilok kotelessége.

Arusitas, reklam jellegii anyag elhelyezése a vezetéi engedély megkérése utan, csakis az 6voda
profiljaval, tevékenységével, miikodésével kapcsolatban lehetséges.

Az intézményben késziilt fotok, videofelvételek interneten, kozosségi portdlokon valdé megjelentetése
csak az érintettek eldzetes hozzajarulasaval lehetséges (GDPR szabdlyzat, csoportnapld melléklete).
Az 6voda teriiletén tilos a dohanyzas, a szeszesital fogyasztasa és barmilyen élvezeti cikk hasznalata.

II1.7. Az 6voda helyiségeinek hasznalati rendje

Keérjiik, iigyeljenek a helyiségek rendjére, tisztasagara!

A csoportszobakba utcai cipSben a fertézésveszély miatt nem szabad belépni! Ovodank lehetSséget
biztosit arra, hogy a szililok — az egészségligyi eldirdsok, pedagogiai szempontok betartasaval, igény
szerint — 1dOt tolthessenek el gyermekiikkel a csoportban. Az 6voda gyermekmosd6 helyiségébe
idegeneknek — higiéniai okok miatt — belépni tilos!

I11.8. Vagyonvédelmi és kartéritési felelosség

Rongalés, kdresemény vagy veszélyes helyzet, koriilmény tapasztaldsa esetén az észleld koteles azonnal
jelezni az 6vodapedagogus vagy az 6vodaigazgato felé. Szandékos karokozas esetén a sziild koteles a
gyermeke altal okozott kart megtériteni. A kartérités mértékét az Gvoda gazdasagi vezetdje allapitja meg.
Az ovoda épiiletében biztonsagi kamerdk vannak felszerelve, melyek az épiilet belsd folyosoit és a
bejaratokat figyelik. A kamerafelvételeket az igazgatd €s annak helyettese lathatja, sziikség esetén az
illetékes hatosagok rendelkezésére bocsathatjak azokat.

Errdl a sziildk beleegyez6 nyilatkozatot irnak ala.

I11.9. Adatvédelem

Az 6voda igazgatoja az Nkt. 41. §-a szerint tovabbithatja az illetékes szerveknek a gyermekek, illetve a
felndttek adatait. Az dvoda dolgozoéi nem adhatjak ki a sziiléknek mas gyermek és felndtt adatait.
Ovodaba 1épéskor a sziildk nyilatkoznak arrél, hogy hozzajarulnak azon adataik hasznalatdhoz, amelyek
az Ovodai élettel kapcsolatosak. Az adatkezelés formdjat és idétartamat a Szervezeti és miikodési
szabalyzat melléklete tartalmazza.

Az 6vodaban a tevékenységek megorokitése érdekében fényképeket, videofelvételeket készitiink a
gyermekekrol. A sziilok irasbeli engedélye sziikséges ahhoz, hogy a fotdk zart kozosségi csoportba vagy
az Oovoda honlapjara felkeriiljenek, valamint szakmai napokon pedagogusok szdmara bemutathatok
legyenek.
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IV. A sziilok jogai és kotelességei

IV.1. Sziiléi jogok

Igény esetén a sziilok részletes és érdemi tajékoztatast kaphatnak gyermekiik fejlédésérdl,
magaviseletérodl, gyermekiik neveléséhez — ha igénylik — segitséget, tanacsot adunk.

A sziilék — eldére bejelentett igény alapjan — részesei lehetnek az 6vodai neveldmunkanak, illetve
betekintést nyerhetnek abba. Az 6vodavezetd €s 6vodapedagogusok hozzajarulasaval részt vehetnek az
ovodai foglalkozasokon.

Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik legmegfeleldbb modszer szerint neveljiik, sziikség van
igazi egylttmilkddésre, nyitottsdgra €s Oszinteségre. Ennek érdekében probléma, konfliktus, ellentét
esetén kérjiik, hogy mindenképpen keressék fel az 6vodapedagogust, vagy az 6voda vezetdjét, és veliik
kozosen igyekezzenek megoldast talalni!

A sziilok joga, hogy Sziil6i Szervezetet miikodtessenek, amely figyelemmel kiséri a gyermeki jogok
érvényesiilését, a pedagogiai munka eredményességét.

Az dvoda biztositja annak lehet0ségét, hogy a sziilok megismerjék 6vodank pedagogiai programjat,
hazirendjét, illetve SZMSZ-ét, s tajékoztatast kapjanak az abban foglaltakrol. Erre lehetdséget
biztositunk a nevelési év elején a sziildi értekezleten.

IV.2. Sziil6i kotelességek
A sziil6 kotelessége, hogy

gondoskodjon a gyermeke testi, értelmi és erkdlcsi fejlodéséhez sziikséges feltételekrol.

biztositsa az 6vodakdtelezettség gyermek dvodaba jarasat.

e rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozo pedagogusokkal.

tiszteletben tartsa az 6voda alkalmazottainak emberi méltosagat.

V. A gyermekek jogai és kotelességei
V.1 Az 6vodas gyermek jogai
Az 6vodas gyermekeknek joguk van arra, hogy

e Dbiztonsdgos ¢és egészséges kornyezetben nevelkedhessenek, a nevelési intézményben a krisztusi
szeretet jegyében személyre sz010, szinvonalas szellemi, lelki, testi gondozast kapjanak.

e Dbiztonsaguk érdekében az 6vodaban tartézkodas ideje alatt végig 6vodapedagdgus feliigyelete alatt
alljanak.

e oOvodai napirendjiiket pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi és étkezési 1do
biztositasaval, életkoruknak és fejlettségiiknek megfelelden alakitsuk ki.

Tovabba,
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e a gyermek emberi méltdsdganak, személyiségének tiszteletben tartdsa érdekében nem vethetd ala
megszégyenitd banasmodnak, testi fejlodését hatraltatdo (pl. levegdztetés, kirandulas, taplalék,
mozgaslehetéség megvonasa) eljarasnak, a csoporttol valo elkiilonitésnek, fizikai-lelki erdszaknak,
indulatos reagalasnak, testi fenyitésnek, 6t hatranyos megkiilonboztetés nem érheti;

e a gyermeknek joga, hogy vele megfeleld hangnemben beszéljenek, mindenben legyenek a
segitségére, egyéni teljesitményét, erdfeszitéseit, szabdlykOvetd magatartdsat elismerjék,
megdicsérjék. (Ennek mddja azonban nem lehet targyi jutalom, vagy annak jelképes formaja.);

e a gyermeknek joga, hogy Istentdl kapott adottsdgainak, képességeinek kibontakoztatdsahoz
megfeleld segitséget kapjon;

e a gyermeknek joga, hogy allapotdnak megfeleld, megkiilonboztetett ellatdsban, gondozasban
részesiiljon és ehhez az Egységes Gyogypedagdgiai Mddszertani Intézmény segitségét is igénybe
vegye;

e a gyermeknek joga, hogy nemzeti, vallasi, etnikai Onazonossagat tiszteletben tartsdk €s annak
megfeleld nevelésben részestiljon,

e a gyermeknek joga, hogy személyiségi, onrendelkezési jogat, csaladi és maganélethez valo jogat,
cselekvési szabadsagat az 6voda tiszteletben tartsa, de ezen jogok gyakorlasa kdzben a gyermek nem
korlatozhat masokat jogaik érvényesitésében;

e agyermeknek joga tovabba, hogy csalddja anyagi helyzetétdl fliggden ingyenes, vagy kedvezményes
étkeztetésben részesiiljon, illetve a fizetési kotelezettségekkel jard programokndl a teljesités
halasztaséra, vagy részletekben valo torlesztésre lehetdségest kapjon;

e a gyermeknek joga, hogy az intézmény eszkoOzeit, berendezését, felszereltségét ingyenesen, de
rendeltetésszertien hasznalja.

V.2. Az 6vodas gyermekek kotelességei
A gyermekeknek tiszteletben kell tartaniuk masok emberi méltdsagat és jogait.

A gyermekek jogaik gyakorlasa kozben nem veszélyeztethetik sajat, illetve tarsaik valamint az dvoda
munkatérsainak testi épségét.

A gyermekek kotelessége, hogy megdrizzEk, illetve megfelelden hasznaljak az 6voda jatékait, eszkozeit
¢s helyiségeit.

A gyermekek kotelessége, hogy jelezzék az 6voda barmely munkatirsdnak, ha balesetet, veszélyes
allapotot, vagy tevékenységet észlelnek.

Szandékosan okozott karért — a kiskoru gyermek altal okozottért is- a sziild anyagi feleldsséggel tartozik.

A gyermekek kotelessége, hogy életkori sajatossagaiknak és fejlettségi szintjiiknek megfelelden aktivan
részt vegyenek a napirendben foglalt tevékenységekben.

VI. A sziilokkel valo kapcsolattartas forumai

A sziiloknek lehetdségiik van arra, hogy az évodaban foly6 neveldmunka kialakitdsaban a megfeleld
forumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel eldsegitsék a kozos gondolkodast.

e (saladlatogatas
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o Sziil6i értekezletek, sziil6i kozosségek megbeszéléset,

e Fogadoorak (elore egyeztetett idopontokban),

¢ Nyilt napok, munkadélutanok, jatszo délutanok,

o Ko6z0s rendezvények elokészitése, lebonyolitasa,

e Az 6vodavezetdvel és az 6vodapedagdgussal torténd rovid, esetenkénti megbeszélések,
o Sziil6i Szervezet értekezletei

e Az 6vodank honlapja: eletfacskaovoda.hu

A fenti féorumokat minden nevelési év elején a sziilokkel torténd egyeztetés alapjan, korcsoportonként
valtoz6 modon szervezziik.

Panaszkezelés

A panasz olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére irdnyul, és elintézése
nem tartozik mas — igy kiilonosen birdsagi, kdzigazgatasi — eljaras hatalya ald. A panasz javaslatot is
tartalmazhat.

Célunk, hogy az intézményben torténd folyamatok sordn felmeriilé problémakat, vitdkat a legkorabbi
idOpontban, a legmegfeleldbb szinten — egyénileg, csoportszinten, intézményi szinten — megoldjuk.

Az intézménybe jar6 gyermekek sziileit, valamint az ott dolgozdkat panasztételi jog illeti meg. Panaszos
tigyek esetén az a torekvésiink, hogy azokat az érintettek egymassal kozvetleniil tisztazzak, amennyiben
ez nem tud megvalosulni, az igazgatdsag segitségét vegyek igénybe.

Panaszt tenni olyan iigyekben lehet, amelyekkel kapcsolatban az 6voda koteles, illetve jogosult
intézkedésre. Amennyiben nem rendezddik a kérdéses panasz, a szolgalati ut betartdsa utan a fenntartod
a felsobb szerv.

A panasz, kozlésének formadai

= személyesen az érintett félnek
= amennyiben a felek nem tudnak megegyezni, a panasztevd az 6vodaigazgatohoz fordulhat,
ebben az esetben annak a félnek is jelen kell lennie, akire a panaszt teszik;

» irasban az 6vodaigazgato felé

= elektronikusan az 6vodaigazgatd e-mail cimén.
A panaszok kezelése — a panasz targyatol fiiggden — az 6vodapedagdgus, pedagogiai asszisztens vagy
az 6vodaigazgato hataskorébe tartozik.
A panasz jogossagat, okaval kapcsolatos koriilményeket az intézmény igazgatoja koteles megvizsgalni,
¢és az igazgato az ligy tudomadsara jutasatol kezdve a lehetd legrovidebb idon beliil koteles egyeztetni a
panasztevovel.

Panaszkezelés sziild esetében

* A panaszos problémajaval az 6vodapedagogushoz, pedagdgiai asszisztenshez fordul.

» Az o6vodapedagdgus, pedagdgiai asszisztens megvizsgalja a panasz jogossagat, amennyiben az
nem jogos, akkor tisztdzza az ligyet a panaszossal.

= Jogos panasz esetén az dvodapedagogus, pedagogiai asszisztens egyeztet az érintettekkel. Ha
ez eredményes, akkor a probléma megnyugtatéan lezarul.
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= Abban az esetben, ha az 6vodapedagdgus, pedagogiai asszisztens nem tudja megoldani a
problémat, kozvetiti a panaszt azonnal az 6vodaigazgatd felé.

» Az o6vodaigazgato a lehetd legrovidebb idon beliil egyeztet a panaszossal.

» Az egyeztetést, megallapodast a panaszos és az érintettek szoban vagy irasban rogzitik, €s
elfogadjak az abban foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes.

=  Amennyiben a probléma megoldasadhoz tiirelmi 1d6 sziikséges, egy honap iddtartam utan az
érintettek kozosen értékelik a bevalast.

* Ha aprobléma ezek utan is fennall, a panaszos képviseldje jelenti a panaszt a fenntarto felé.

» Az o6voda igazgatoja a fenntartd bevondsaval megvizsgalja a panaszt, kozos javaslatot tesznek
a probléma kezelésére.

A megoldas lehetséges formai

= kozvetlen megegyezés az érintettekkel, kompromisszumra torekvés

» mediacios folyamat elinditasa.
A panaszkezelési eljaras soran az adatvédelmi el6irasokat be kell tartani, ezért az internetes forumokon
(kozbsségi csoportok, Messenger stb.) a panasztétel és a panaszkezelés sem az 6voda dolgozoi, sem a
szllok részére nem megengedett.
Amennyiben valakinek az intézmény szervezeti és milkodési szabalyzatiban foglalt intézményi
alapelveket sértd viselkedés jut a tudomasara, fliggetlentil attdl, hogy annak 6 az elszenveddje vagy sem,
koteles azt jelezni az intézmény igazgatoja felé.
Ha a probléma megolddsa nem vezet eredményre, akkor a panaszos vagy az intézmény igazgatdja jelenti
a panaszt a fenntart6 felé. A fenntartd olyan iigyekkel foglalkozik, melyekben az intézmény mar dontést
hozott, am azzal az érintettek egyike nem elégedett, vagy ennek ellenére a panasz tovabbra is fennall.

VII. Az dvodai szolgaltatasok igénybevétele

A sziil6 év elején (egy teljes nevelési évre érvényes) nyilatkozatot ad arrdl, hogy gyermeke részt vehet-
e az ovoda altal szervezett kiilsé (kirandulasok) és belsd programokon. Amennyiben a sziild6 nem
engedélyezi azt, gy a programok ideje alatt a gyermek feliigyeletérdl az 6voda koteles gondoskodni.

Az intézmény kiilon foglalkozasokat (szakszolgalatok foglalkozasai, egyéni és csoportos foglalkozasok,
fényképezés) kinal a gyermekek részére, az dvodai idOkeretbe agyazottan. A foglalkozasokat ugy kell
megszervezni, hogy az ne gatolja meg a gyermekeket abban, hogy az 6voda altal biztositott
alapszolgaltatasban részt vegyen.

A délutani fakultativ foglalkozasok vélasztasardl a sziil¢ donthet. A sziilé év elején nyilatkozhat arrol,
hogy mely foglalkozéasra szeretné gyermekét jaratni. A foglalkozasok az erre kijeldlt helyen tarthatok.
A téritési dijat a fakultativ szolgaltatast nyujto személy szedi be.

Az egészségligyi szlirOvizsgalatok a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen torténnek (pl. védondi szlirés,
fogorvosi vizsgalat stb.)
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A sziiloknek joguk van meghatarozni azt a legmagasabb Osszeget, amelyet a gyermekcsoport egy
nevelési évben, gyermekenként kolthet az 6voda altal szervezett programokhoz kapcsolodd specialis
szolgaltatasokra.

VIII. Az 6vodai elhelyezés, annak megsziinése és a beiskolazas
Ovodai felvétel, 6vodai jogviszony létesitése

A fenntartd (Gardonyi Reformatus Egyhazkozség) teszi kozzé a beiratkozéas idejét valamint a
beiratkozashoz sziikséges dokumentumokat (sziiletési anyakonyvi kivonat, a gyermek
lakcimkartyaja, személyi igazolvanya, TAJ Kkartyaja, legalabb az egyik sziilo személyi
igazolvanya, tartos betegséget igazolo orvosi igazolas).

Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. A sziilé gyermeke dvodai felvételét, atvételét

barmikor kérheti, a gyermekek felvétele folyamatos.
Intézményiinknek nincsen korzethatara, barki kérheti gyermeke felvételét, aki intézményiink
keresztyén szellemiségével szeretne és tud azonosulni. A Fenntarté az Intézményt vallasi
tekintetben elkotelezett Intézményként miikodteti, azonban a gyermekek felvételének
elofeltételeként nem koti ki a reformatus vallas elfogadasat, a felvételnél ugyanakkor kovetelmény
az Intézmény pedagogiai programja szerinti nevelés és a hazirend elfogadasa.

Az 6vodéaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasarol a sziilok és az dvodapedagoégusok
véleményének kikérése mellett az 6vodavezetd dont.

Az intézményiinkbe felvett gyermekekrdl nyilvantartast vezetiink. Ha a gyermek adataiban valtozés
torténik, a nyilvantartast modositani, ha 6vodat valtoztat, adatait torolni kell.

A gyermek abban az évben, amelyben hatodik életévét betolti, legkésébb az azt kdvetd évben
tankotelessé valik. Az iskolaskort gyermekek o6vodabdl vald hidnyzasanak szama (melyet a sziilé
igazolhat) maximum 20 nap lehet, ebbe az intervallumba nem tartoznak bele azok az idészakok, amikor
altalaban lecsokken a gyermeklétszam és 0sszevont csoportokkal miikddiink.

Az ovodat igénybe veheti a gyermek, ha:

e a harmadik életévét betoltotte (szabad férdhely esetén a 2,5 éves gyermek is felvehetd),
e cgészséges (orvos altal igazoltan),
e ha a sziil6 az étkezési téritési dijat befizette.

Megsziinik az ovodai elhelyezés, ha:

e a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan.

e a fenntart6 a sziil6 kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabol torténd kimaradasara.

e a gyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utols6 napjan.

e az ovodai elhelyezést fizetési hatralék miatt, az 6vodavezetd — a sziild eredménytelen felszolitasa és
gyermek szocialis helyzetének vizsgélata utdn — megsziintette, a megsziinés targyaban hozott dontés
jogerdre emelkedésének napjan.

e A gyermeket nem vették fel az iskolaba, szakértdi bizottsadg javaslatdra annak a nevelési évnek az
utols6 napjan, amelyben a nyolcadik életévét betolti.
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Megsziinik az dvodai elhelyezés akkor is, ha a gyermek a jogszabalyban meghatarozottnal igazolatlanul
tobbet van tavol az 6vodai tevékenységektol, kivéve, ha a gyermek halmozottan hatranyos helyzeti,
vagy a gyamhatosag intézkedésére vették fel az 6vodaba.

A beiskolazassal kapcsolatos informadciok és teendok:

A tankotelezettség megkezdésének feltétele

e A gyermek iskolaba lIépéshez sziikséges fejlettségének megléte, annak igazolasa.
e A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti, legkésobb
az azt kovet6 évben valik tankotelessé.

Ha a gyermek az iskolaba Iépéshez sziikséges fejlettséget korabban éri el, a kormanyhivatal a sziil6
kérelmére szakértdi bizottsdg véleménye alapjan engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora eldtt
megkezdje az iskolat.

A sziilé dont
e A hatodik é¢letévét augusztus 31-ig betoltd gyermek dvodai nevelésben vald tovabbi részvételi
szandékarol.
o A beiskoldzas elhalasztdsat a sziild6 kezdeményezheti az Oktatasi Hivatalnal, a jogszabélyban

meghatarozott idépontig. Ha ezt nem teszi, a gyermek automatikusan iskolakdtelessé valik, a
beiskolazés elhalasztdsara a késdbbiekben nincs mod.

A gyermek iskoldba 1épéséhez sziikséges fejlettségének jellemz6it az Ovodai Nevelés Orszagos
Alapprogramjanak kiadasardl szo616 korméanyrendelet, valamint a Pedagdgiai Program hatdrozza meg.
A beiskolazassal kapcsolatban bovebb tajékoztatast adunk a nagycsoportos sziilok szamara szervezett
sziildi értekezleten.

IX. Az 6voda hagyomanyai
Unnepélyek, amikor a gyermekek miisorral késziilnek:

o Karacsony
o Husvét
o Pilinkosd

o Nagycsoportosok bucsuzoja az 6vodaban és a templomban

Megemlékezések:
o Marcius 15. (Nemzeti Unnep)

o Oktober 31. (Reformacid linnepe)

Az 6voda gyermekiinnepei:

o Mikulés

21



o Adventi gyertyagyujtas
o Husveét
o Gyermeknap

Csoporton beliili hagyomany a sziiletésnapok és a névnapok megiinneplése.

Ovodai szintii hagyomanyok:
o Egész napos kirandulasok
o Félnapos élményszerzd kiranduldsok, sétak.
o Szinhazi eléadasok

o Sportnap

o Marton nap
o Hagyomanyok ¢ltetése

X. Z.aro rendelkezések

A héazirendr6l minden ¢érintett tdjékoztatast kérhet az intézmény vezetdjétél, valamint az
ovodapedagdgusok fogadodrajan, vagy ettdl eltérden eldre egyeztetett idépontban.

X.1. A hazirend elfogadasanak, modositasanak, feliilvizsgalatanak szabalyai

Az intézményi hazirend tervezetét az 6vodapedagdgusok és a sziilok javaslatainak figyelembe vételével
az intézmény vezetdje késziti el. A hazirend tervezetérdl az intézmény vezetdje kikéri az intézményi
Sziil6i Szervezet véleményét. Az intézmény vezetdje a neveldk és a sziilok véleményének figyelembe
vételével elkésziti a hazirend végleges tervezetét. A hazirendet a nevel6testiilet fogadja el neveldtestiileti
értekezleten, s az Eletfacska Reformatus Ovoda fenntartdjanak jovahagyasaval 1ép hatalyba.

A hazirend feliilvizsgdlata minden nevelési év végén kotelezd, és az sziikség szerint barmikor
modosithato.

X.2. A hazirend hatalya

A Hézrend az 6voda 6nallo belsd jogforrasa. Az intézmény belsé miitkodését a Pedagogiai programmal
¢és a Szervezeti és miikodési szabalyzattal egyiitt hatarozza meg.

A Hazirend elkészitéséért az 6voda igazgatdja felelds, elfogaddsa az Nkt. alapjan a nevel6testiilet
jogkdre. A nevel6testiilet dontése eldtt ki kell kérni a Sziiléi Szervezet véleményét. Ugyanezt az eljarast
kell kovetni a Hazirend médositasa soran is.

Jelen dokumentum személyi hatalya kiterjed az Eletficska Reformatus Ovodaba jarok és ott dolgozok
teljes korére, az 6voda valamennyi koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban és a munkaviszony
jellegli jogviszonyban, megbizasi jogviszonyban, egyhdzi szolgalati jogviszonyban allora, a
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jogviszonyban all6 gyermekekre, a sziileikre, az évodaban tartézkodd személyekre. Térbeli hatalya
pedig kiterjed a kiilsé helyszinen zajlo nevelési terekre is.
A Hézirendben foglalt eldirasok betartasa, betartatdsa mindannyiunk szamara kételezo.
A Hazirend el6irasai azokra az 6vodai és 6vodan kiviili, nevelési iddben, illetve nevelési idon kiviil
szervezett programokra is vonatkoznak, melyeket a Pedagogiai program alapjan az 6voda szervez, és
amelyeken az 6voda ellatja a gyermekek feliigyeletét.
A Hazirend az 6voda honlapjan megtalalhat6. A beiratkozés soran minden sziil¢ elolvashatja a
Hazirendet. Ezen kiviil:

e az 6voda honlapjan megtekintheti,

e kérheti, hogy az 6voda a beiratkozasi értesitdvel kiildje el szdmara elektronikus formaban.
A modositott Hazirendet a sziilok az 6voda honlapjan vagy a kézponti faligjsagon ismerhetik meg.
Jelen Hazirend 2025. szeptember 1-jén 1ép hatalyba.

X.3. Nyilvanossagra hozatal

A hazirend el6irasai nyilvanosak, azaz minden érintettnek, gyermeknek, sziilének valamint az intézmény
alkalmazottainak meg kell ismernie.
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